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建築物電信設備審查及審驗機構委託申請表

一、申請人名稱：                                                      

二、申請人地址：□□□                                                       

三、代表人：              

四、聯絡人：           電話：          傳真或E-mail：                    

本認證申請表檢附資料(一式一份)

□1. 符合第三條第一款規定之證明文件影本。

□2. 符合第三條第三款資格人員及其配置資料。

□3. 審查及審驗部門組織架構及其功能說明。

□4. 測試設備清單及其校正證明文件。

· 5. 建築物電信設備審查及審驗之作業程序。

· 6. 建築物電信設備審查及審驗受理窗口清單及其設置規劃。

□7. 其他經本會指定之資料。

本機構未從事建築物電信設備及相關設置空間設計、簽證、監造、施工或檢測之相關業務，並願配合評鑑作業隨時提供必要之佐證資料，全力支持評鑑過程。

申請人(蓋章)：             
負責人(蓋章)                            申請日期：    年   月    日                                                                   承辦人員簽章：                          受理日期：    年    月    日

建築物電信設備審查及審驗機構評鑑作業項目、標準及方式
一、依據
建築物電信設備審查及審驗機構委託管理辦法(以下簡稱本辦法)第五條第四項。

二、評鑑對象
申請擔任建築物電信設備審查及審驗機構（以下簡稱審驗機構），依本辦法第四條規定檢具申請文件完備者。

三、評鑑項目
評鑑項目分為下列五大項，各項之配分及評鑑標準詳如審驗機構評鑑表(如附表一，以下簡稱評鑑表)：
（一）組織架構
（二）檢測設備
（三）審查作業

（四）審驗作業

（五）綜合評分

四、評鑑方式

（一）申請人自評

申請人於接獲本會通知辦理實地評鑑時，應依審驗機構評鑑自評表(如附表二)先行自我評核，並依本會所定期限將自評結果函送本會。

（二）本會評鑑小組評鑑

1.本會評鑑小組依評鑑表進行實地評鑑。

2.評鑑委員得視情況向現場人員進行訪談，並請其出具身分證明文件，或命申請人提供業務相關佐證資料。
五、評鑑分數計算

評鑑委員依評鑑表各項權數評比，評鑑總分為各評鑑委員評鑑成績之平均值（小數點四捨五入取第二位）。申請人自評成績不納入評鑑總分計算，僅供評鑑委員評分之參考。

六、評鑑判定
（1） 未符合本辦法第三條各款情事之一者，為不合格。

（2） 評鑑項目單項評分為零分者，為不合格。
（3） 評鑑總分未達九十分者，為不合格。
（4） 評鑑總分高於或等於九十分者，為合格。
七、經評鑑判定為不合格者，除未符合第三條第一款者不予委託外，由本會通知申請人限期改善並提出改善報告，逾期未完成改善者，不予委託。評鑑小組得依其改善成果，並視需要進行實地評核後，予以重新評分。
審驗機構評鑑表

申請人名稱：                                             第一次評鑑日期：   年   月   日

申請人地址：                                             第二次評鑑日期：   年   月   日
	評鑑項目
	配分
	評　分
	評　　分　　標　　準

	
	
	第一次
	第二次
	

	申請人資格
	必要項目
	未符合本辦法第三條各款情事之一者為不合格。

	組織架構２０％
	組織設計
	10
	
	
	1.審查及審驗部門組織架構及其功能設計未相符者，扣4分。

2.組織人員未充分瞭解其職掌者，扣3分。
3.組織架構與實際編制未相符合者，扣3分。

	
	受理窗口
	10
	
	
	1.未符合第四條第二項規定者，每受理窗口扣1分。

2.審查及審驗受理窗口與檢具清單資料不符者，扣5分。 

	測試設備１０％
	設備維運
	5
	
	
	1.檢測設備與檢具測試設備清單未相符合者，扣1分。

2.檢測設備無例行檢測（至少半年一次）紀錄者，扣2分。

3.檢測設備無故障修護程序及紀錄（至少保持一年）者，扣2分。

	
	設備校正
	5
	
	
	1.檢測設備無校正程序規定者，扣3分。

2.檢測設備無校正紀錄者，扣2分。

	審查作業２５％
	審查流程
	15
	
	
	1.無設計圖說審查作業流程者，扣10分。

2.審查人員未充分瞭解審查內容及流程者，扣5分。

	
	檔案管理
	10
	
	
	1.未依第七條第三項規定建立檔案管理作業者，扣4分。

2.未設立檔案室者，扣3分。

3.未建立檔案調閱程序者，扣3分。

	審驗作業２５％
	審驗流程
	15
	
	
	1.無完工審驗作業流程者，扣10分。

2.審驗人員未充分瞭解審驗內容及流程者，扣5分。

	
	檔案管理
	10
	
	
	1.未依第七條第三項規定建立檔案管理作業者，扣4分。

2.未設立檔案室者，扣3分。

3.未建立檔案調閱程序者，扣3分。

	綜合評分２０％
	業務管理、審驗人員專業訓練、環境管理、優良事蹟、評鑑作業準備情形及配合程度等。
	20
	
	
	1.審驗人員總數及其配置。
2.審驗人員專業訓練計畫（含審查及現場審驗施作）及執行成果。
3.受理窗口標示明確，環境整潔與安全。
4.具體優良事蹟或貢獻。
5.評鑑作業準備情形及配合程度等

6.其他。

	複　評　總　分
	100
	
	
	總 評
	


第一次評分委員簽章：

第二次評分委員簽章：　            　　　　　　                 

審驗機構評鑑自評表

申請人名稱：                     
申請人地址：                                        自評日期：   年   月   日 
	評鑑項目
	配分
	評分
	評　　分　　標　　準

	申請人資格
	必要項目
	未符合本辦法第三條各款情事之一者為不合格。

	組織架構

２０％
	組織設計
	10
	
	1.審查及審驗部門組織架構及其功能設計未相符者，扣4分。

2.組織人員未充分瞭解其職掌者，扣3分。
3.組織架構與實際編制未相符合者，扣3分。

	
	受理窗口
	10
	
	1.未符合第四條第二項規定者，每受理窗口扣1分。

2.審查及審驗受理窗口與檢具清單資料不符者，扣5分。 

	測試設備

１０％
	設備維運
	5
	
	1.檢測設備與檢具測試設備清單未相符合者，扣1分。

2.檢測設備無例行檢測（至少半年一次）紀錄者，扣2分。

3.檢測設備無故障修護程序及紀錄（至少保持一年）者，扣2分。

	
	設備校正
	5
	
	1.檢測設備無校正程序規定者，扣3分。

2.檢測設備無校正紀錄者，扣2分。

	審查作業

２５％
	審查流程
	15
	
	1.無設計圖說審查作業流程者，扣10分。

2.審查人員未充分瞭解審查內容及流程者，扣5分。

	
	檔案管理
	10
	
	1.未依第七條第三項規定建立檔案管理作業者，扣4分。

2.未設立檔案室者，扣3分。

3.未建立檔案調閱程序者，扣3分。

	審驗作業

２５％
	審驗流程
	15
	
	1.無完工審驗作業流程者，扣10分。

2.審驗人員未充分瞭解審驗內容及流程者，扣5分。

	
	檔案管理
	10
	
	1.未依第七條第三項規定建立檔案管理作業者，扣4分。

2.未設立檔案室者，扣3分。

3.未建立檔案調閱程序者，扣3分。

	綜合評分

２０％
	業務管理、審驗人員專業訓練、環境管理、優良事蹟、評鑑作業準備情形及配合程度等。
	20
	︵ 

本

欄

免

填

︶
	1.審驗人員總數及其配置。
2.審驗人員專業訓練計畫（含審查及現場審驗施作）及執行成果。
3.受理窗口標示明確，環境整潔與安全。
4.具體優良事蹟或貢獻。
5.評鑑作業準備情形及配合程度等

6.其他。

	自　評　總　分
	80
	
	


申請人(蓋章)：　            　　　　　　   負責人(蓋章)：


附件一











附件二





附表一





附表二





附表二





附件三





否





收到通知後


期限內補正





 申 請 機 構    





 國家通訊傳播委員會  





檢具申請資料


(依據本辦法第四條規定)





收  件





資料齊全、


完備？
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收到通知後於期限內
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實地評鑑
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成改善？
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符合規定？
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建築物電信設備審查及審驗機構委託作業流程





簽訂委託契約
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是





不予委託
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