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注意事項注意事項注意事項注意事項 

出席公開說明會，請遵守下列規定： 

一、本次公開說明會係為蒐集業者意見，公開說明會之進行不採問答方式，

發言者提供之意見供本會參考。 

二、出席公開說明會者，經主席同意始得發言；發言者請依唱名至發言區發

言，並請先敘明事業名稱或機關單位、姓名、職稱後再行發言，下一位

發言者及下下一位發言者請先至等候區預備。 

三、發言順序： 

（一）報名期間提供意見書者優先發言（第 1 輪）。 

（二）現場登記發言者依登記順序發言（第 2 輪）。 

（三）如時間允許，由主席徵詢現場未曾發言者提出意見（第 3輪）。 

（四）現場若無未曾發言者提出意見，不再徵詢業者發言並結束發言程序。 

四、現場登記發言者，請於會場立即填寫意見書並交給現場工作人員，俾利

工作人員編寫會議紀錄；會議紀錄以意見書記載內容為憑，未提出意見

書者，不予納入會議紀錄。 

五、每位發言者請針對草案內容簡明扼要發表意見，限時 3 分鐘，本會工作

人員將於 2 分鐘時按 2 短鈴提醒，3 分鐘後按 1 長鈴，請發言者立即停

止發言。 

六、若現場意見與先前發言相同、類似者，請勿重覆，以節省時間。 

七、每位發言者請就本次公開說明會所列案由發表意見，發言內容請勿

作人身攻擊，若有偏題或與主題無關之發言，主席可立即限制發言。 

八、請勿有其他干擾公開說明會之行為，不配合現場程序，或有鬧場，或經

主席指示停止發言而仍持續發言者，主席得請其立即離開會場。 



九、因應現場狀況，主持人得現場調整與會代表發言順序、發言時間或更動

議題討論順序。 

十、公開說明會全程錄音、錄影。 

十一、在場進行新聞採訪之媒體，請依本會公關人員引導進行各項採訪作業，

違反者主席得請其立即離開會場。 

十二、如遇發生不可抗力之因素或人為因素影響議事進行之情況，主持人得

終止公開說明會程序。 

 


